
                          

บ.จ.1 
ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวหรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 

ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ.2542 
____________________ 

                                                     เขียนท ี                                             . 
  วันท่ี          เดือน                พ.ศ.                . 

ข้าพเจ้า  ช่ือ *                                                ช่ือสกุล                                                                      . 
เกิดวันที ่           เดือน                         พ.ศ.                อาย ุ                  ปี  สัญชาติ                   หมู่โลหิต                    . 
มีที่อยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี                   หมู่ที ่       ตรอก/ซอย                ถนน                      ต าบล/แขวง                        .                                                   
อ าเภอ/เขต                          จังหวัด                                    .รหัสไปรษณีย์                 .โทรศัพท์                                 . 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 

ที่อยู่ปัจจุบันท่ีสามารถติดต่อได้  บ้านเลขท่ี                                                                                                                . 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐประเภท         ข้ำรำชกำรพลเรือนสำมัญ           ข้ำรำชกำรผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ             ลูกจ้ำงประจ ำ 

   พนักงำนรำชกำร                     ลูกจ้ำงประจ ำผู้รบับ ำเหน็จรำยเดือน 
รับราชการ/ปฏิบตัิงาน/เคยสังกัด แผนก/งาน                                ฝ่าย/กลุ่มงาน/ส่วน                                                       . 
กอง/ส านักงาน                                           กรม                                                   กระทรวง                                   . 
ต าแหน่ง                                                                                      ระดับ                                                            . 
มีความประสงค์ขอมีบตัรประจ าตวัเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ยื่นต่อ  ผู้ว่าราชการจังหวัดศรสีะเกษ 

                   กรณ ี 1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
   2. ขอมีบัตรใหม ่ เนื่องจาก  บัตรหายหรือถูกท าลาย  บัตรหมดอาย ุ
       หมายเลขของบัตรเดิม                                    . (ถ้าทราบ) 
   3. ขอเปลี่ยนบตัร เนื่องจาก  เปลี่ยนต าแหน่ง   เปลี่ยนสังกัด 
       เลื่อนระดับ   ช ารุด 
       เปลี่ยนช่ือตัวและชื่อสกุล  ย้ายมาใหม ่
       อื่น ๆ                                             . 
   ได้แนบรูปถา่ยสองใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ                    หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
                     ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

           (ลงช่ือ)...................................................... ผู้ท าค าขอ 
                                                                                        (..........................................................) 
 

หมำยเหตุ 1. ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก แล้วขีดเครื่องหมาย  ในช่อง  และหรือ  หน้าข้อความที่ใช้ 
2. * ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นตน้  
      และช่ือผู้ขอมีบัตรประจ าตัว 
 
 
   

3.  ให้ลงลายมือช่ือในช่อง  เพื่อประกอบการจดัท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
(บัตรอิเล็กทรอนิกส์) ทั้งน้ี ควรใช้ปำกกำสีน้ ำเงินขนำด 1.0 มม. ขึ้นไปเท่ำน้ัน ส ำหรับลงลำยมือชือ่ 

 

 



แบบที่ 1 ข. 

แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
      (ด้ำนหน้ำ) 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ  
 1. เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตรและตัวเลขที่ระบุหรือปรากฏบนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ทุกแห่งให้พิมพ์ด้วยเลขไทย 
 2. ค าน าหน้าชื่อ หรือค าน าหน้านาม ต าแหน่ง หรือสังกัด บนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้ค าเต็ม  
เช่น น.ส. ให้พิมพ์เป็น นางสาว   ต าแหน่ง จพง. ให้พิมพ์เป็น เจ้าพนักงาน  หรือ สนง. ให้พิมพ์เป็น ส านักงาน  เป็นต้น 
   

 

 

 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

 
 

จังหวัดศรีสะเกษ 
 

ข้ำรำชกำรพลเรือนสำมัญ       
เลขท่ี          /256๗ 

ช่ือ                                                       .            
ต าแหน่ง                                                 . 
สังกัด                                                     . 
เลขประจ าตัวประชาชน                                . 

 
                                                                                              
ผู้ออกบัตร     

วันออกบัตร                         บัตรหมดอายุ                                 .  

 
รูปถ่ำย  

2.5 X 3 ซม. 

                         .  
ลายมือช่ือ หมู่โลหิต      . 



ข้ำรำชกำรพลเรือนสำมัญ       
เลขท่ี          /256๕ 

ช่ือ                                                       .            
ต าแหน่ง                                                 . 
สังกัด                                                     . 
เลขประจ าตัวประชาชน                                . 

 
                                                                                              
ผู้ออกบัตร     

วันออกบัตร                         บัตรหมดอายุ                                .  

 แบบที่ 2 ข. 

แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
      (ด้ำนหน้ำ) 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ  
 1. เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตรและตัวเลขที่ระบุหรือปรากฏบนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ทุกแห่งให้พิมพ์ด้วยเลขไทย 
 2. ค าน าหน้าชื่อ หรือค าน าหน้านาม ต าแหน่ง หรือสังกัด บนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้ค าเต็ม  
เช่น น.ส. ให้พิมพ์เป็น นางสาว  ต าแหน่ง จพง. ให้พิมพ์เป็น เจ้าพนักงาน  หรือ สนง. ให้พิมพ์เป็น ส านักงาน  เป็นต้น 
 3. เครื่องหมำยสังกัด ให้ติดที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงซ้ำย และเครื่องหมำยอักษร นก ติดที่ปกคอเสื้อ
ด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 

 

 

 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ 

 
 

จังหวัดศรีสะเกษ 
 

 
รูปถ่ำย  

2.5 X 3 ซม. 

                         .  
ลายมือช่ือ หมู่โลหิต         . 



ลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำร 
เลขท่ี          /256๕ 

ช่ือ                                                       .            
ต าแหน่ง                                                 . 
สังกัด                                                     . 
เลขประจ าตัวประชาชน                                . 

 
                                                                                              
ผู้ออกบัตร     

วันออกบัตร                         บัตรหมดอายุ                                .  

แบบที่ 3 ข. 

แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ประเภทลูกจ้างประจ าท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
      (ด้ำนหน้ำ) 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ  
 1. เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตรและตัวเลขที่ระบุหรือปรากฏบนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ทุกแห่งให้พิมพ์ด้วยเลขไทย 
 2. ค าน าหน้าชื่อ หรือค าน าหน้านาม ต าแหน่ง หรือสังกัด บนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้ค าเต็ม  
เช่น น.ส. ให้พิมพ์เป็น นางสาว   ต าแหน่ง จพง. ให้พิมพ์เป็น เจ้าพนักงาน  หรือ สนง. ให้พิมพ์เป็น ส านักงาน  เป็นต้น 
   

 
 

 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

 
 

จังหวัดศรีสะเกษ 
 

 
รูปถ่ำย  

2.5 X 3 ซม. 

                         .  
ลายมือช่ือ หมู่โลหิต        . 



แบบที่ 4 ข. 

แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ประเภทพนักงานราชการท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
      (ด้ำนหน้ำ) 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ  
 1. เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตรและตัวเลขที่ระบุหรือปรากฏบนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ทุกแห่งให้พิมพ์ด้วยเลขไทย 
 2. ค าน าหน้าชื่อ หรือค าน าหน้านาม ต าแหน่ง หรือสังกัด บนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้ค าเต็ม  
เช่น น.ส. ให้พิมพ์เป็น นางสาว   ต าแหน่ง จพง. ให้พิมพ์เป็น เจ้าพนักงาน  หรือ สนง. ให้พิมพ์เป็น ส านักงาน  เป็นต้น 
   

 
 
 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

 
 

จังหวัดศรีสะเกษ 
 

     พนักงำนรำชกำร 
เลขท่ี          /256๔ 

ช่ือ                                                       .            
ต าแหน่ง                                                 . 
สังกัด                                                     . 
เลขประจ าตัวประชาชน                                . 

 
                                                                                              
ผู้ออกบัตร     

วันออกบัตร                         บัตรหมดอายุ                             .  

 
รูปถ่ำย  

2.5 X 3 ซม. 

                         .  
ลายมือช่ือ หมู่โลหิต      . 



 
แบบที่ ๕ ข. 

แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับบ าเหน็จรายเดือนท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
      (ด้ำนหน้ำ) 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลัง) 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ  
 1. เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตรและตัวเลขที่ระบุหรือปรากฏบนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ทุกแห่งให้พิมพ์ด้วยเลขไทย 
 2. ค าน าหน้าชื่อ หรือค าน าหน้านาม ต าแหน่ง หรือสังกัด บนบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้ค าเต็ม  
เช่น น.ส. ให้พิมพ์เป็น นางสาว   ต าแหน่ง จพง. ให้พิมพ์เป็น เจ้าพนักงาน  หรือ สนง. ให้พิมพ์เป็น ส านักงาน  เป็นต้น 
 3. เครื่องหมำยสังกัด ให้ติดที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงซ้ำย และเครื่องหมำยอักษร นก ติดที่ปกคอเสื้อ
ด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 

 
 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือน 

 
 

จังหวัดศรีสะเกษ 
 

                           ลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำร      
เลขท่ี         /256๕ 

ช่ือ                                                       .            
ต าแหน่ง                                                 . 
สังกัด                                                     . 
เลขประจ าตัวประชาชน                                . 

 
                                                                                              
ผู้ออกบัตร     

วันออกบัตร                         บัตรหมดอายุ                             .  

 
รูปถ่ำย  

2.5 X 3 ซม. 

                         .  
ลายมือช่ือ หมู่โลหิต       . 



 
 

แนวทำงและขั้นตอนกำรออกบัตรประจ ำตัวเจ้ำหนำ้ที่ของรัฐ 
…………………………….. 

 
เพ่ือให้การออกบัตรประจ าตั วเจ้าหน้าที่ ของรัฐ เป็น ไปด้วยความถูกต้อง และรวดเร็ว                

จึงก าหนดแนวทางและข้ันตอนการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ส่วนราชการด าเนินการ ดังนี้ 
๑. การตรวจสอบค าขอมีบัตรฯ แบบบัตรฯ และเอกสารหลักฐาน 

๑.1 ค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (บ.จ.๑) กรอกข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องหรือไม่ 
เช่น ชื่อตัว-ชื่อสกุล ต าแหน่ง ระดับต าแหน่ง และหน่วยงาน ประจ าตัวประชาชน เป็นต้น 

๑.2 แบบบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (แบบที่ 1 ข/แบบที่ 2 ข/แบบที่ 3 ข/แบบที่ 4 ข/
แบบที่ ๕ ข) กรอกข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง และตรงกับค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (บ.จ.๑) 
หรือไม่ 

๑.3 เอกสารรูปถา่ย ขนาด ๒.๕ x ๓ ซม. จ านวน ๒ รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน) 
1.4 เอกสารหลักฐานอื่นๆ แล้วแต่กรณี เช่น 

o ส าเนาค าสั่งบรรจุแต่งตั้งฯ (กรณีบัตรครั้งแรก เปลี่ยนต าแหน่ง/สังกัด เลื่อนระดับ) 
o บัตรเดิม (กรณีบัตรหมดอายุ ช ารุด) 
o ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย ถูกท าลาย) 
o ส าเนาแบบ ช.๓/แบบ ช.๒ (กรณีเปลี่ยนค าน าหน้า ชื่อ และหรือชื่อสกุล)  
o ส าเนาค าสั่ง / ประกาศเกษียณอายุราชการ (ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ) 
o ส าเนาสัญญาจ้าง (กรณีพนักงานราชการ) 
o ส าเนาบัตรประชาชน 
o ส าเนาทะเบียนบ้าน 
o ก.พ. 7 (เฉพาะหน้าแรก) 

2. ส่วนราชการส่งแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐพร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง
ตามข้อ 1 ให้ส านักงานจังหวัด ภายในวันที่ ๑๕ ของทุกเดือน 

3. ส านักงานจังหวัดศรีสะเกษตรวจสอบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ และเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง โดยหากค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐและเอกสารหลักฐานประกอบค าขอมี
บตัรประจ าตัวฯ ครบถ้วนและถูกต้อง จะด าเนินการออกบัตรให้ตามรอบระยะเวลาที่ก าหนด  

4. ส านักงานจังหวัดศรีสะเกษจัดท าทะเบียนการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐฯ และ                 
น าเรียนผู้ว่าราชการจังหวัดศรีสะเกษเพ่ือโปรดทราบทุกเดือน 
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หมำยเหตุ 
ระบบการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐรูปแบบใหม่ ไม่ใช่เหตุในการเปลี่ยนบัตรประจ าตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐตามกฎหมาย ดังนั้น บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ ใช้อยู่ เดิม (แบบกระดาษ)                   
ยังคงสามารถใช้ได้จนกว่าบัตรจะหมดอายุ โดยหากเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดประสงค์จะขอมีบัตรประจ าตัว
รูปแบบใหม่ให้ผู้นั้นส่งคืนบัตรประจ าตัวเดิม (แบบกระดาษ) เพ่ือประกอบการพิจารณาออกบัตรประจ าตัว
ใหม่ต่อไป 

 



 


